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การบันทึกข้อมูลโครงการหลังอนุมัติ 

วิธีการเข้าเมนูบันทึกความรว่มมอื 

สามารถเลือกเขา้เมนูได้ดงันี ้
 

 

รูปที่ 17 แสดงการเข้าเมนูบันทึกความร่วมมือ 

ค้นหาโครงการโดยใส่เงื่อนไขและกดแสดงรายการ 

 

รูปที่ 18 การค้นหาเพื่อเลือกโครงการ 

 

 

1. คลิกเลือก โครงการที่ดูแล 

หรือ 2. คลิกเลือกจากจ านวนโครงการ

ที่อยู่ระหว่างการด าเนินงาน  

1. เลือกใส่เงื่อนไขการค้นหา เช่น ค้นหาจากปีงบประมาณ, 

ค้นหาจากจงัหวดั เป็นต้น 

2. กดแสดงรายการ 

3. คลิก  ตามชื่อโครงการท่ีปรากฏ 
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บันทึกข้อความรว่มมือ 

 

รูปที่ 19 การบันทึกความรว่มมือ (MOU) 

องค์กรผู้รับประโยชน ์

 

รูปที่ 20 การบันทึกองคก์รผู้รับประโยชน์ 

1. คลิกเลือก บันทึกความร่วมมือ 

2. บันทึกข้อมูล 

1. คลิกเลือก องคก์รผู้รับประโยชน ์

2. คลิกปุ่ม เปิดหน้าต่างเพิ่มรายการ 
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รูปที่ 21 การเพิ่มองค์กรผู้รับประโยชน์ 

พื้นที่ด าเนินงาน 

 

รูปที่ 22 การเพิ่มพื้นทีด่ าเนนิงาน 

1. ใส่เงื่อนไข เพื่อค้นหา 

2. กดปุ่ม ค้นหา 

3. เลือกองค์กรโดยคลิกที ่  โดยเลือกได้หลายองค์กร 

4. กดปุ่ม ตกลง 

1. คลิกเพื่อเพิม่พื้นที ่
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รูปที่ 23 ระบุพื้นที่ท่ีใช้ด าเนินการท างาน 

มติการอนุกรรมการ 

 

รูปที่ 22 แสดงให้เห็นผลของมตกิารอนุมัตขิองอนุกรรมการ 
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โครงการย่อย 

 

รูปที่ 23 การเพิ่มโครงการย่อย 

 

รูปที่ 24 ระบุโครงการย่อย 

 

1. เพิ่มโครงการย่อย

ย่อย 
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บัญชีรับเงิน 

รูปที่ 25 การเพิ่มบัญชีรับเงิน 

 

รูปที่ 26 การก าหนดบัญชีรับเงิน  

 

 

 

 

 

 

1. เพิ่มบัญช ี

1. ก าหนดบัญชีรับประกอบด้วย  
เลขที่บัญชี ชื่อบัญชี ธนาคาร สาขา ผู้
ติดต่อ และเบอร์ตดิต่อ 
 

2. กดบันทึก 
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แผนการเบิกจ่าย 

 

รูปที่ 27 ก าหนดแผนการเบิกจ่ายของโครงการในแต่ละงวด 

1. เพิ่มรายการ 



P a g e  | 30 

 

 

 

รูปที่ 28 บันทึกการเบิกจ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

ดึงข้อมูลมาจาก tap ข้อ 3 บันทึกความร่วมมือ 

มาจากการบันทึกกจิกรรมใน tap  
ข้อ2. กิจกรรมโครงการ 

มาจาก tap ข้อ8 บัญชีรับเงิน 

ถ้าต้องการแก้ไขใหก้ลับไปท่ี
ข้อ 8 

รายการท่ีขอเบิก 
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เอกสารแนบ 

 

รูปที่ 29 การเพิ่มเอกสารแนบ 

บันทึกข้อความ 

บันทึกเรื่องตา่งๆ ท่ีนอกเหนือจากงานท่ีก าหนดไว้ เช่น บันทึกข้อความเอกสารแนบขอเพิม่กิจกรรม ขอเปล่ียนแปลง

กรรมการตรวจรับ เป็นต้น 

 

รูปที่ 30 การเพิ่มบันทึกข้อความ 

 

1. เลือกประเภทเอกสาร 

2. เลือกแบบแสดงเอกสารนามสกุล 

.pdf เท่านั้น 

1. คลิกเพิ่มบันทึกข้อความ 
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รูปที่ 31 การบันทึกข้อความ 

รูปที่ 32 เพิ่มรายการตดิตาม 

1. ใส่ข้อความที่

ต้องการบันทึก 

2.สามารถแนบแฟ้มบันทึกที่

เกี่ยวข้องกับข้อความได ้

1. คลิกเพิ่มรายการติดตาม 
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รูปที่ 33 การสร้างเพิม่รายการตดิตามการด าเนินงาน 

การขยายเวลา 

รูปที่ 34 ท ารายการขยายเวลาโครงการ 

1. บันทึกข้อมูลการตดิตาม 

2. กดบันทึก 

1. คลิกเพิ่มรายการ 
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รูปที่ 35 เพิ่มข้อมูลการขยายเวลา 

การปิดหรือยกเลิกโครงการ 

รูปที่ 36 การปิดหรือยกเลิกโครงการ 

 

1. เพิ่มข้อมูลประกอบด้วยครั้งที่ วันท่ีเริ่มต้น 

วันท่ีส้ินสุดตามแสดงผล และบันทึกข้อความ

แล้วค่อยกลับมาแนบแฟม้เอกสารขอขยาย

เวลา 

2. เลือกแฟ้มเอกสาร 

3. กด Upload 

1. ถ้ามีเงินคงเหลือคืน ต้องท าให้

เหลือ 0.00 บาทถึงจะท าการปิด

หรือยกเลิกโครงการได ้
2. ในการคืนเงินต้องไปปรับคืน

งบประมาณที่  tap แผนการเบิกจ่าย 
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รูปที่ 37 การปรับคืนงบประมาณ 

 

1.คลิกเพิม่รายการ 

1. เลือก “คืน

งบประมาณ” ที่ drop 

down list 

2.กดบันทึก 



P a g e  | 36 

 

 

 

 

 

รูปที่ 37 
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การก าหนดสิทธิผู้ใช ้

 

รูปที่ 38 แสดงการก าหนดสิทธิ ์

 

 

 

 

 

1.เลือกสิทธิ์ผู้ใช ้

2.เพิ่มผู้ใช้และคลิกชื่อ

ในการให้สิทธิ์ใช้งาน 

3.ก าหนดสิทธิ์โดยคลิก ตามคอลัมน์ที่

ต้องการให้สิทธิ ์


