
P a g e  | 38 

 

การตั้งเรื่องเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 

o ก่อนที่จะมาท าใบเบิกต้องมีข้อมลูโครงการใน (ข้อ 9) แผนการเบกิจ่ายก่อน (สถานะเป็น RQ) 

 
ขั้นตอนการเบิกจา่ย 

 

ขั้นตอนการท างาน 

o พิมพ์จดหมายเบิกเงิน 

 

 

รูปที่ 1 ขั้นตอนการพิมพจ์ดหมายเบิกเงิน 

 

 

เลขาจังหวัด/ขบวนองค์กรชุมชน 

•พิมพ์จดหมายขอเบิกจาก
ระบบ 

•สร้างใบขอเบกิ บันทึกข้อมูล 

•ส่งต่อเอกสารให้ จนท.ภาค 

ภาค 

•รับเอกสารตรวจสอบความ
ถูกต้อง 

•ท าบันทึกขอเบิกจากใบเบิก 

•ส่งตัดงบประมาณ 

ส่วนกลาง 

•รับเอกสารตรวจสอบเอกสาร 

•ตัดงบประมาณ  

•ส่งการเงินฯ ตรวจสอบ โอน
เงิน 

โครงการที่ดูแล ใส่เง่ือนไขค้นหาโครงการ   
ติ๊กถูกหน้าโครงการที่
ต้องการพิมพ์ 

พิมพ์ F03: 

แบบฟอร์มจดหมาย
เบิกเงิน 

1. เลือกเงื่อนไข แล้วกดปุ่ม 

แสดงรายการ 

2. ติ๊กถูก  หน้าโครงการท่ี

ต้องการพิมพ ์

3. กดปุ่มพิมพ์ F03: 

แบบฟอร์มจดหมายเบิกเงิน 
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o ขั้นตอนการบันทึกขอเบิก 

 

 

รูปที่ 2 ขั้นตอนการเขา้ท าแผนการเบิกจ่าย 

 

รูปที่ 3 ขั้นตอนการเพิ่มรายการที่ขอเบิก 

 

 

รูปที่ 4 ขั้นตอนการเพิ่มรายการที่ขอเบิก 

 

เลือกกลอ่งงาน เพิ่มรายการใบเบิก 

1. เลือกกล่องงาน 

3.เลือกโฟลเดอร ์

2.เพิ่มรายการขอเบกิ 
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รูปที่ 5 ขั้นตอนการเพิ่มรายการที่ขอเบิก 

 

รูปที่ 6 การเลือกรายการเบกิ 

เพิ่มรายการที่ขอเบิก ใส่ข้อความโต้ตอบ ส่งให้บุคคลอื่น 

1. กดบันทึก 

2. เพิ่มรายการ 

1.เลือกรายการ 

2. เลือกรายการเบิกจา่ย 
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รูปที่ 7 แสดงรายการเบิก 

 

 

รูปที่ 8 การใส่ข้อความโต้ตอบ 

 
 
 
 

  

1. ใส่ข้อความโต้ตอบในกล่องข้อความ 

2. คลิกเพื่อแสดงรายชื่อ 

3.เลือกรายชื่อของผู้ติดต่อ 

4.ส่งให้บุคคลอื่น 
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วิธีการตรวจสอบสถานะ 

 
 

 
 

รูปที่ 9 ขั้นตอนดูสถานะการเบิกจ่าย 
 

 
 

 
 

รูปที่ 10 ขั้นตอนดูสถานะการเบกิจ่าย 

ประวัติการเบิกจ่าย 
ค้นหาโครงการ

เบิกจ่าย 
เช็คดูสถานะ 

1. 

2. ใส่เงื่อนไขของการค้นหา 

3. 

4.เชค็ดูสถานและชื่อผู้รับ 


