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การตัง้เร่ืองเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 

o ก่อนที่จะมาท าใบเบิกต้องมีข้อมลูโครงการใน (ข้อ 9) แผนการเบกิจ่ายก่อน (สถานะเป็น RQ) 

 
ขัน้ตอนการเบิกจา่ย 

 

ขัน้ตอนการท างาน 

o ขัน้ตอนการบนัทกึขอเบิก 

 

 

รูปที่ 1 ขัน้ตอนการเข้าท าแผนการเบิกจ่าย 

เลขาจงัหวดั/ขบวนองค์กรชมุชน 

•พิมพ์จดหมายขอเบิกจาก
ระบบ 

•สร้างใบขอเบิก บนัทกึข้อมลู 

•สง่ตอ่เอกสารให้ จนท.ภาค 

ภาค 

•รับเอกสารตรวจสอบความ
ถกูต้อง 

•ท าบนัทกึขอเบิกจากใบเบิก 

•สง่ตดังบประมาณ 

สว่นกลาง 

•รับเอกสารตรวจสอบเอกสาร 

•ตดังบประมาณ  

•สง่การเงินฯ ตรวจสอบ โอน
เงิน 

เลือกกลอ่งงาน เพิ่มรายการใบเบกิ 

1. เลอืกกลอ่งงาน 
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รูปที่ 2 ขัน้ตอนการเพิ่มรายการที่ขอเบิก 

 

 

รูปที่ 3 ขัน้ตอนการเพิ่มรายการที่ขอเบิก 

 

 

รูปที่ 4 ขัน้ตอนการเพิ่มรายการที่ขอเบิก 

เพ่ิมรายการท่ีขอเบิก ใสข้่อความโต้ตอบ สง่ให้บคุคลอื่น 

3.เลอืกโฟลเดอร์ 

2.เพิ่มรายการขอเบกิ 

2. กดบนัทกึ 

3. เพิ่มรายการ (ระบบจะสง่ งวดที่เบิก และ รหสัโครงการไปดงึข้อมลู) 

1. -เลอืกงวดทีจ่ะเบกิให้ถกูต้อง 

-เลอืกโครงการ  

-แก้ไข เร่ือง วา่เบิกอะไร 
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รูปที่ 5 การเลอืกรายการเบกิ  

**หมายเหตุ**   ถ้าไมม่ีข้อมลูให้เลอืก ให้ตรวจสอบ โครงการและงวด ที่เลอืกไว้ใน รูปที่ 4 

 

รูปที่ 6 แสดงรายการเบิกที่เลอืกไว้จาก รูปที่ 5 

รูปที่ 7 การใสข้่อความโต้ตอบ 

1. ใสข้่อความโต้ตอบในกลอ่งข้อความ 

2. คลกิเพื่อแสดงรายช่ือ 

3.เลอืกรายช่ือของผู้ติดตอ่ 

4.สง่ให้บคุคลอื่น 

1.เลอืกรายการ 

2. เลอืกรายการเบิกจา่ย 
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o ขัน้ตอนการพิมพ์ จดหมายขอเบิกเงนิ เอกสารแนบท้ายจดหมายเบิกเงนิ และบนัทกึขออนุมัติเบิก 

 

รูปที่ 8  แสดงการพิมพ์แบบฟอร์ม 

 

  

1. F03: แบบฟอร์มจดหมายเบิกเงิน 

2. F03-1: แนบท้ายจดหมายเบกิเงิน 

3. F05: บนัทกึขออนมุตัเิบิกเงิน 
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วิธีการตรวจสอบสถานะ 

 
 

 
 

รูปที่ 9 ขัน้ตอนดสูถานะการเบิกจ่าย 
 

 
 

 
 

รูปที่ 10 ขัน้ตอนดสูถานะการเบกิจ่าย 

ประวตัิการเบิกจ่าย 
ค้นหาโครงการ

เบิกจ่าย 
เช็คดสูถานะ 

1

. 

2. ใสเ่ง่ือนไขของการค้นหา 

3

. 

4.เช็คดสูถานและช่ือผู้ รับ 


